FUSSBALLVERBAND SACHSEN ANHALTE.V.
FRIEDRICH-EBERT-STRASSE 62 | 39114 MAGDEBURG

Stellenausschreibung

Der FuBRball-Verband Sachsen-Anhalt e.V. (FSA) ist einer von 21 Landesverbanden im
Deutschen Fuliball-Bund (DFB). Mit knapp 730 Vereinen und mehr als 90.000 Mitgliedern
sind wir der mitgliedsstarkste Sportfachverband in Sachsen-Anhalt.

Zum nachstmadglichen Zeitpunkt sucht der FSA eine(n) hauptamtlich tatige(n)
»Mitarbeiter*in Finanzen (m/w/d)“

in der Abteilung ,Finanzen®. Die Stelle ist in Vollzeit (40 Stunden/Woche) zu besetzen. Die
Probezeit betragt sechs Monate. Ein erweitertes Fllhrungszeugnis ist vor der
Vertragsunterzeichnung vorzulegen.

lhre Aufgaben:

» Vorbereitung und Erstellung der monatlichen Umsatzsteuervoranmeldungen fiir den
Bereich des FSA und der KFV/SFV

« Verwaltung, Buchung und Uberwachung der Kasse, der Bareinnahmen und der
Rechnungseingange

» Erstellung der Rechnungsausgange (Beitragsrechnungen, Mannschaftsbeitrage etc.)

+ Bearbeitung des Mahnwesens, des Zahlungsverkehrs

* Buchung von Urteilen und Verwaltungsentscheiden

* Ausstellung von Spendenbescheinigungen

* Verbuchung der Bankumséatze

* Fuhrung von Haushalten der Kreisfachverbande/Stadtfachverbande (KFV/SFV)

* Finanzielle Verwaltung von Projekten des FSA und der KFV/SFV

» Erstellung Liquiditatsvorschau

» Erstellung von Planszenarien
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Ihr Profil:

¢ eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung zum/zur
Steuerfachangestellten/Bilanzbuchhalter bzw. eine vergleichbare Qualifikation

e gutes Zahlenverstandnis

¢ eine selbststandige Arbeitsweise sowie Idsungsorientiertes Denken

o Kommunikations- und Teamfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Belastbarkeit und
hohe Einsatzbereitschaft

e kooperatives und zielorientiertes Arbeiten

e ein sehr gutes Aufgaben- und Zeitmanagement

e sicherer Umgang mit MS-Office (Word/Excel/PowerPoint/Outlook/Teams) sowie mit
modernen Kommunikationsmitteln

¢ Kenntnisse und Erfahrungen in einer Sportorganisation (Vereins- und Verbandsarbeit)
wulnschenswert

e Fuhrerschein Klasse B

Das bieten wir:

Wir bieten lhnen eine attraktive und abwechslungsreiche Téatigkeit in einem sportbegeisterten
und kollegialen Arbeitsumfeld mit flexiblen Arbeitszeiten.

Der FSA begrift Bewerbungen von allen Interessent*innen, unabhangig von deren
kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder
sexueller |dentitat.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die lhre Starken, Ziele und Erfahrungen sowie die
Begeisterung fir den Sport verdeutlicht, unter Angabe der Stelle ,Mitarbeiter*in Finanzen
(m/w/d)“ und lhrer Gehaltsvorstellung bis zum 18. Oktober 2021 unter bewerbung@fsa-
online.de. Bitte in nur einer PDF-Datei mit max. 5 MB.

Fir Rickfragen steht Ihnen die FSA-Abteilungsleiterin Finanzen, Frau Romina Herrmann,
unter der Telefonnummer 0391 85028-29 zur Verfligung.

Bitte beachten: Die im Zuge der Bewerbung aufgenommenen persénlichen Daten werden
beim FSA gespeichert, genutzt und nach Ablauf des Bewerbungsverfahrens geléscht.
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